Zatgcznik
do zarzadzenia nr 21/SOSiR/2018

Dyrektora Stupskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Stupsku z dnia 26.07.2018r.
w sprawie ustalenia regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych
przez pracownikdédw SOSIR oraz zleceniobiorcéw swiadczacych ustugi na rzecz SOSIR

Regulamin
korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych przez pracownikéw SOSIiR
oraz zleceniobiorcéw swiadczacych ustugi na rzecz SOSIR

§1.

Regulamin korzystania ze stuzbowych telefondw komoérkowych przez pracownikdw SOSiR oraz
zleceniobiorcéw sSwiadczacych ustugi na rzecz SOSiIR, zwany dalej regulaminem, okresla zasady
przyznawania pracownikom stuzbowych telefonéw komdrkowych imiesiecznego limitu kosztow,
wynikajgce stad obowigzki oraz zasady zwrotu przyznanych stuzbowych telefondw komérkowych, zwanym
dalej telefonem lub telefonami.

§2.

Stuzbowy telefon komoérkowy przystuguje pracownikom SOSiR, zwanymi dalej ,pracownikami” oraz
zleceniobiorcom swiadczacym ustugi na rzecz SOSIR wyszczegdlnionym w zatgczniku nr 1 do niniejszego
regulaminu.

§3

1. Wysoko$¢ abonamentu optacanego przez SOSiR oraz opfat za pozostate ustugi telekomunikacyjne
okresla umowa z operatorem telekomunikacyjnym, wyszczegdlnione w zatgczniku nr 1 do niniejszego
regulaminu.

2. W sktad miesiecznego limitu kosztow wchodzi koszt abonamentu (koszt przeprowadzonych rozméw,
wystanych wiadomosci tekstowych i graficznych bez tzw. wiadomosci specjalnych, taryfikowanych
zwiekszong w stosunku do normalnej stawka) oraz dostep do internetu, wyszczegélnione w zatgczniku
nr 1 do niniejszego regulaminu.
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1. Pracownik lub zleceniobiorca ktéremu przyznano telefon jest zobowigzany do:

a. posiadania wigczonego telefonu w godzinach pracy i poza nimi;

b. odbierania pofaczen;

c. wykonywania potgczen wytgcznie w sprawach stuzbowych;

d. podejmowania wszelkich niezbednych czynnosci w celu ochrony telefonu przed jego utrata
spowodowang, np. kradziezg lub zgubieniem;

e. nalezytej dbatosci o telefon oraz eksploatacji go zgodnie z przekazang instrukcjg obstugi;

f. nieudostepniania telefonu osobom trzecim;

g. pokrycia kosztow zakupu przez SOSIR nowego telefonu, tej samej klasy, z powodu zawinionej utraty
uzytkowanego dotychczas aparatu komérkowego;
h. ztozenia oswiadczenia o ponoszeniu odpowiedzialnosci materialnej za powierzony telefon;
i. ztozenia oswiadczenia o zapoznaniu sie z regulaminem i zobowigzaniu do jego przestrzegania,
stanowigcy zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
2. W przypadku kradziezy telefonu, pracownik zobowigzany jest do natychmiastowego zawiadomienia
najblizszej jednostki Policji oraz pisemnego zawiadomienia o powyzszym fakcie Dyrektora SOSiR.
3. W przypadku utraty telefonu z innych powoddw (np. zgubienie) pracownik zobowigzany jest do
natychmiastowego, pisemnego zawiadomienia o powyzszym fakcie Dyrektora SOSIR.



§5

SOSiR pokrywa koszty korzystania z telefonu przez pracownika do wysokosci przyznanego mu
miesiecznego limitu kosztow.

Przekroczenie przyznanego miesiecznego limitu kosztow skutkuje koniecznoscig ztozenia Dyrektorowi
SOSIR pisemnych wyjasnien, jezeli pracownik wczeéniej dobrowolnie nie uiscit kwoty odpowiadajacej
kosztom przekraczajagcym miesieczny limit.

Dyrektor SOSIiR podejmuje decyzje o wyrazeniu zgody na pokrycie kosztéw korzystania z telefonu
ponad przyznany limit.

W przypadku niewyrazenia zgody, o jakiej mowa w ust.3, pracownik zostanie obcigzony kwotg
przekroczenia.

SOSIR pokryje koszty naprawy telefonu, jezeli jego uszkodzenie nie nastgpito z winy pracownika.

§6

Przyznane telefony, akcesoria i karty SIM stanowig witasno$¢ SOSIR. Ewidencjonuje je w formie wykazu,

wydaje, przyjmuje i przechowuje wyznaczony pracownik ds. technicznych.

a.
b.
C.

&7

Pracownik, ktéremu przyznano telefon moze wystgpi¢ z wnioskiem do Dyrektora SOSiR o przeniesienie
na niego wtasnosci uzytkowanego telefonu. Przeniesienie wtasnosci jest poprzedzone stanowiskiem
specjalisty ds. technicznych oraz wymaga zgoda Dyrektora SOSIR.

Po uzyskaniu zgody na przeniesienie wtasnosci, o jakiej mowa w ust. 1, wnioskujgcy obowigzany jest do
wptaty na rzecz SOSIR kwoty odpowiadajgcej 25% ceny zakupu poniesionej przez SOSIR, nie mniejszej
jednak niz 1 zt netto i nie wiekszej niz 50 zt netto plus obowigzujgca stawka podatku VAT. Zaptata
nastgpi na podstawie faktury VAT wystawionej przez dziat ksiegowosci SOSIR.

W sprawach nieuregulowanych w regulaminie stosuje sie obowigzujagce w SOSiR zasady
gospodarowania sktadnikami majatkowymi.

§8

Uzytkownik telefonu obowigzany jest zdaé stuzbowy aparat wraz z kartg SIM oraz innymi akcesoriami
pracownikowi — spec. ds. technicznych w przypadku:

rozwigzania stosunku pracy;

nieobecnosci w pracy trwajacej dtuzej niz nastepujace po sobie 2 miesiace;

cofniecia decyzji o przyznaniu pracownikowi telefonu;

§9

W przypadku nie wywigzywania sie przez pracownika z obowigzku, o ktérym mowa w § 3§,

pracownik — ds. technicznych zgtosi u operatora sieci telefonii komérkowej blokade potaczen, a pracownik

obcigzony zostanie wszelkimi kosztami za okres, w ktorym nie byt uprawniony do korzystania z telefonu.



Zatacznik nr 1
do regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonéw komdrkowych
przez pracownikow SOSIR oraz zleceniobiorcow swiadczgcych ustugi na rzecz SOSIR

Lp. Stanowisko Telefon / internet | Limit brutto Ustugi Uwagi
1. Dyrektor telefon 9,84 (rozmowy, SMS, MMS) - bez limitu, 10 GB internet
2. Z-ca Dyrektora ds. Technicznych telefon 8,61 (rozmowy, SMS, MMS) - bez limitu, 2 GB internet
3. Kierownik Ptywalni i Hali telefon 8,61 (rozmowy, SMS, MMS) - bez limitu, 2 GB internet
4. Kierownik Obiektow Sportowych telefon 8,61 (rozmowy, SMS, MMS) - bez limitu, 2 GB internet
5. Kierownik Centrum LA telefon 8,61 (rozmowy, SMS, MMS) - bez limitu, 2 GB internet
6. Promocja telefon 8,61 (rozmowy, SMS, MMS) - bez limitu, 2 GB internet
7. Spec. ds. Planowania i Rozwoju Infrastruktury Sportowej telefon 8,61 (rozmowy, SMS, MMS) - bez limitu, 2 GB internet
8. Kierowca — Zaopatrzeniowiec telefon 8,61 (rozmowy, SMS, MMS) - bez limitu, 2 GB internet
9. Konserwatorzy — Obstuga obiektéw sportowych telefon 8,61 (rozmowy, SMS, MMS) - bez limitu, 2 GB internet
10. Konserwatorzy — Obstuga centrum LA telefon 8,61 (rozmowy, SMS, MMS) - bez limitu, 2 GB internet
11. Orlik — ul. Krzywoustego telefon 8,61 (rozmowy, SMS, MMS) - bez limitu, 2 GB internet
12. Instruktor Ptywania 1 telefon 8,61 (rozmowy, SMS, MMS) - bez limitu, 2 GB internet
13. Instruktor Ptywania 2 telefon 8,61 (rozmowy, SMS, MMS) - bez limitu, 2 GB internet
14. Instruktor Tenisa telefon 8,61 (rozmowy, SMS, MMS) - bez limitu, 2 GB internet
15. Kierownik Obiektow Sportowych internet 28,29 internet bez limitu

16. Dziat techniczny internet 11,07 internet 20 GB

17. Dziat techniczny internet 11,07 internet 20 GB




Zatgcznik nr 2

do regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych przez
pracownikéw SOSIR oraz zleceniobiorcéw $wiadczgcych ustugi na rzecz SOSIR

Protokoét zdawczo — odbiorczy
telefonu komoérkowego

. Ja, nizej podpisany(a)
Imie i nazwisko:

Stanowisko:

przyjmuje [_]zwracam[_]*
telefon komdrkowy marka, model,

numer IMEI

wraz z akcesoriami (tadowarka, stuchawki, pudetko)** inne

karte SIM nr

z numerem abonenckim

z numerem PIN , humerem PUK

Il. Oswiadczam, ze ponosze petng odpowiedzialno$é materialng za powierzony mi telefon.

[ll. Oswiadczam, ze zapoznatem(-am) sie z trescig regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonéw

komadrkowych przez pracownikéw SOSIR oraz zleceniobiorcéw swiadczgcych ustugi na rzecz SOSIR

i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

miejscowos¢, data

Przekazujacy

* odpowiednie pole zaznaczy¢ symbolem ,X”
**niepotrzebne skresli¢

podpis pracownika lub zleceniobiorcy

Przyjmujacy



Zatgcznik nr 3
do regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonéw komérkowych przez
pracownikéw SOSIR oraz zleceniobiorcéw swiadczgcych ustugi na rzecz SOSIR

Stupsk, dnia

stanowisko
Dyrektor

Stupskiego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Stupsku

WNIOSEK
o przeniesienie wiasnosci stuzbowego telefonu komérkowego

Prosze o wyrazenie zgody na przeniesienie na mnie wfasnosci stuzbowego telefonu komdérkowego

marka, model

podpis pracownika

(] wyrazam zgode,

[ Nie wyrazam zgody

" podpis, pieczatka
Dyrektora SOSiR w Stupsku

*niepotrzebne skresli¢



